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学院、部门（盖章）：               负责人签字： 

 

资产报废（损）处置工作流程，风险点及防控措施： 

使用部门资产管理员填写报废（损）申请表（资产信息、报废理由） 

                                      

                                       

                                 

 

                                         

 

 

 

 

                                        

 

 

   

 

 

 

 

 

使用部门负责人审批 

技术鉴定小组出具鉴定意见 

计划财务处审核 

总务处审核 

主管资产校领导审批（原值 5万元以下） 

校长审批（原值 5 万元至 10 万元） 校长办公会审议（原值 10万以上） 

申请批准后，使用部门将完成的报废申请

表以及报废的资产一同交到总务处仓库  

总务处组织处置 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

风险点： 

1. 对未达报废标准的资产批准报废。 

2. 报废资产处置由总务处资产管理人员负责，监管不够。 

 

防控措施： 

1. 加强技术鉴定力度，严格审批流程，层层把关。 

2. 报废资产处置应加强监管环节，参照采购流程，资产管理人员负责保管、清点实物，变价出售环节应

由第三人负责。 

报废处置残值与报废处置报表上交财务处  

总务处、财务处对报废资产数据销账、存档 

将处置情况报上级单位备案  


