课室临时使用申请表

填表日期：        年      月      日
	使用班级（部门）
	
	所在系（隶属部门）
	

	申请课室地点
	
	所需设备
	

	使用理由
	

	使    用          日    期
	      月      日

至

      月      日
	星期
	使    用        时    间
	      时      分

至

      时      分

	
	
	
	
	

	参加人数
	
	收费情况
	

	授课老师
	
	所在单位
	

	负 责 人
	
	所在班级（部门）
	

	宿    舍
	      号楼     室
	联系电话
	

	所在系      （隶属部门）   意见
	

	教务处意见
	

	总务处意见
	

	使用后设备情况
（管理员评价）
	
	负责人
签  名
	

	备  注
	


注：1、凡教学计划外临时使用课室均需如实填写此表。
2、参加人数70人以上可申请阶梯课室，100人以上才可申请申请三号楼4楼课室。

3、多媒体设施（话筒除外）一律不予使用。
