学员公寓（工会干部培训楼）临时住宿申请表

填表日期：      年      月     日 

	申请部门
	
	住宿时间
	    月       日至      月       日 

	申请原因
	

	住宿信息
	姓名
	申请房型
	住宿天数
	单位
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	共       人，住        晚

	申请部门

经办人
	
	联系电话
	

	住宿审批
	申请部门负责人意见
	

	
	公寓负责人审核
	

	
	申请部门

分管校领导审批
	

	备注：

1．学员公寓为工会干部培训基地，主要为工会学员培训工作服务。其它住宿申请只受理工会系统或教育系统公务接待，在不影响工会干部培训的前提下安排。 

2．客房按照“在优先满足干校培训业务工作前提下，先申请先使用”的原则视床位情况安排。

3．经办人须提前两天填写此住宿申请表，经相关校领导审批后到公寓服务台办理住宿手续。 
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